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Skabelon til ændringsforslag vedr. begrebskataloger

	Læsevejledning

	Med dette dokument kan du indstille ændringsforslag og/eller tilføjelser til de fælleskommunale begrebskataloger for funktionsevne og sociale indsatser til behandling ved Fælles Faglige Begreber. Det samme gør sig gældende for FFB's funktionsevneguide. Katalogerne og guiden ligger altid i nyeste version på kl.dk/ffb. 
På side 2 bedes du udfylde alle felter ifm. med din indstilling. Efterfølgende bedes du sende dokumentet til begreber@kl.dk.
Vedrører din henvendelse flere begreber skal problematik, relevans og løsningsforslag fremgå adskilt og entydigt for hvert indstillet begreb. 
Vær opmærksom på at alle indstillinger indsendes på vegne af din respektive kommune. Vi opfordrer derfor til at indstilleren drøfter ændringsforslag og/eller tilføjelser med relevante og berørte medarbejdere på tværs i kommunen.



	Skabelon

	Dato
· Angiv datoen for din kommunes indstilling.

	Kontaktoplysninger  
· Angiv indstillerens navn, mail, evt. telefonnummer.

	Stilling
· Angiv indstillerens stilling. 

	Kommune
· Hvilken kommune, som du indstiller på vegne af.

	Begrebskatalog
Navn på katalog:
· Angiv om din henvendelse drejer sig om det fælleskommunale indsatskatalog, funktionsevnekatalog eller funktionsevneguiden.
Version af katalog:
· Hvilken versionering af begrebskataloget, som henvendelsen drejer sig om. Versionen vil fremgå af det respektive katalog.

	Begreb
· Hvilket begreb ønskes ændret eller tilføjet?

	Problematik
Beskriv problematikken, som du ønsker behandlet:
· Hvad er problemet?
· Hvem berører problematikken? Fagfunktioner, borger?

	Relevans
Hvorfor skal der gøres noget ved denne problematik?
· Hvad er konsekvensen ved problemet?
· Hvordan er det relevant for alle 98 kommuner?

	Løsningsforslag
Hvilket forslag har du til at løse problematikken? 
· Beskriv dit løsningsforslag så konkret som muligt.
· Hvordan løser dit forslag problematikken?
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