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1: Baggrund for egu-portalen

Den 5. november 2009 indgik regeringen, Socialdemokraterne, Det Radikale Venstre og Dansk
Folkeparti en aftale om "Flere unge i uddannelse og job”.

Af aftalen fremgar det, at der skal udvikles en portal for egu, som skal indfri fglgende formal:

“For at sikre transparens, en enkel administration i kommunerne og et tidstro og detaljeret data-
grundlag om egu-uddannelsen og dens enkeltdele skal der oprettes en feelles internetbaseret ind-
beretningsportal, som kan bruges til indberetning og dagligt administrativt arbejde i forbindelse
med tilrettelaeggelse og gennemfgrelse af den enkelte elevs egu.”

Undervisningsministeriet udlagde opgaven med udvikling af portalen til UNIeC, og den fgrste ver-
sion (version 11.1) blev lagt i drift ultimo marts 2011.

Undervisningsministeriet har besluttet, at det fra august 2011 er et krav, at alle egu-vejledere
tager portalen i anvendelse til udarbejdelse og indberetning af uddannelsesplaner, der pabegyn-
des efter 1. august 2011.

| perioden fra april til august 2011 er portalen blevet videreudviklet, og fra 1. august er version
11.2 klar til at blive taget i brug.

Denne vejledning har helt nye brugere af egu-portalen som malgruppe. Egu-vejledere, der allere-
de har taget version 11.1 i anvendelse kan med fordel i stedet laese notatet: “Hovedaendringer i
Egu-portalen, version 11.2".

2: Adgang til portalen og forstegangs login

Egu-portalen findes pa adressen https://eguportal.emu.dk/

{& equ-portalen - Windows Internet Explorer =
@: ~ [ hrps:ifequportal.emu.dkt =& [#][x] [ove saren P~

File Edi ¥iew Favorites Tools  Help

¥ @ g eguportsen | |

portalen

Administration og indberetning af uddannelsesplaner

B - B - = - sl Page v (G Took - 7

Velkommen til egu-portalen

Egu-portalen er etinter eerkis) il administration og indberetning af for
elever der gir pd sgu

Egu-portalen er kun for egu-vejledere og den er et obligatorisk veerkis) fil indheretning af egu-elevernes
uddannelsesplaner.

Erdu egu-vejleder og ¥il du gerne have adganag til egu-portalen skal du farst ansege om adgang til
portalen. Se boksen Tips til nye brugere”

“derligere information om egu-portalen kan findes pa UNI-Cs AdmSys-portal.

Start egu-portalen her

de omkring egu

Egu pa Uddannelsesquiden.dic
B at


http://www.uvm.dk/~/media/Files/Udd/Erhvervs/PDF09/091118_aftale_flere_unge_uddannelse_job_ny.ashx
https://eguportal.emu.dk/

For at kunne anvende Egu-portalen skal du vaere oprettet med et UNIelogin og ansgge om adgang
til portalen ved udfyldelse og indsendelse af den blanket, der kan hentes via linket pa portalens

forside under ‘Tip for nye brugere’.

Hvis du ikke har et UNIelogin i forvejen, kan du samtidig ansgge om et sadant pa blanketten.

2.1: Login

UNI-Login

Brugernavn

|a|1|19385x Husk!

Adgangskode For at logge ud, skal du
lukke browseren.

|00000000|

- Har du brug for hjzselp?
Log ind

Du kan ogsé logge ind med:
NEM

|
Digital Signatisr

UNI-C

DANKARKS IT-CEMTER FOR UDDAMNELSE OG FORSKMIMNG

2.2: Mine oplysninger

{ZMine oplysninger [EG20] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

Ved klik pa ‘Login’ gverst til hgjre pa porta-
lens forside fremkommer UNIelogin-boksen.

Udfyld med brugernavn og adgangskode og
klik pa ’"Log ind’.

Hvis du logger pa portalen for fgrste gang,
skal du starte med at udfylde oplysningerne
om dig selv som bruger pa siden ‘Mine op-
lysninger (EG20)’.

[ hiteps:/jtestequportal.emu, dk/pls fequtest EGL_EG20,vis -3
g Elevoversigt L My eley f‘ Administration % Ekstra vindue Anne Birch ﬁr’ Logaf
Elev | | 56y CPR-1r Seg

Mine Oplysninger ;I
~Personlige oplysninger - Kommuner jeg equ for
Brugerkode [ Witialer [Fn Vzely Kommuner) Valgte Kommuner
aabenraa - maloorg
(e [anme Bircn sakirkeby :I Kabernayn
Aalhorg
Tinr 1 35678364 Tifnr, 2 [25234244 et
Email anne birchi@uni-c dk arbenraa
I @ Aars j
Aarup
~Arbejdssted Aaskov
Alertsiund
Nawn [on-c o =
Adresse [vermuncisgade 5 Alinge-gudhjem
Arden, stevring
Postnrby  [zid0 [Kkabenavn @ 43sens
Assens
TIf. . 35878889 Augusteniaorg =
Gem
Rettigheder
Brugere der har adgang til mine elever
Tilfaj adgang
Nawn initiafer Arbejeisstec Tiinr 1 Tnr 2 Emaii Fietn
Brugere hwis elever jeg har adoanag til
Nawvn Initialer Arbejdssted Tinr 1 Tinr 2 Emall Fiern
Signe Ullerup siu UNI-C 268362432 1312354321 signe.ullerup@uni-c.dk Fiern adgang

Brugernavnet til dit UNIelogin star allerede i feltet 'Brugerkode’. Udfyld resten af felterne.

Alle felter — pa neer ‘Tif.nr. 1’ og ‘Tlf.nr.2’ — er obligatoriske.


https://eguportal.emu.dk/egu_brugerblanket.pdf

UNIeC

Du veelger de kommuner, du kan tilrettelaegge egu for, ved at markere en eller flere kommuner
(brug CTRL + klik for at vaelge flere samtidig) og derefter klikke pa den lille ->, som fgrer de(n) valg-
te kommune(r) over i feltet "Valgte kommuner’ til hgjre.

Husk at klikke pa ‘Gem’.

Du kan til enhver tid redigere ‘Mine oplysninger’ ved at hente denne side fra menulinjen.

2.3: Tildeling af rettigheder til andre vejledere
Pa siden 'Mine oplysninger (EG20)’ kan du med det samme give adgang til de af dine kolleger, der
allerede er oprettet i portalen, sa de kan se dine elever.

Under fanebladet ‘Rettigheder’ kan du ved klik pa knappen ‘Tilfgj adgang’ dels give andre vejlede-
re adgang til dine egne elever, dels se hvilke andre vejlederes elever du selv har adgang til at se.

.,.‘_‘ ine oplysninger [EG20] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer
# https://testegupartal.emu. diiplsjegutest/EG_EG20.vis

gElEVOVEFS‘QI LNVHEV /““Adm\mstratmn ,gnldelmg af rettigheder {EGZ0A) - Egu-portalen - Webpage Dialog

Eley | Ll & | hitps:/ftesteguportal.emu. dkiplsfegutest fequ_eg20.vis?p_kommune= -

_ _ Adgangsliste
Mine Oplysninger
~Brugere der har adgang til mine elever
Navn Initialer Arbefdssted TiEne { Tifne 2 Emall Fletn ;I
- Personlige oplysninger
Brugerkode  |AMRESSESH
Mavn [anne Birch
Titnr. 1 35675364
Etmiail [amne irch@uri-c ok
Mavn [ona-c
-

Adresse [vermundsgace 5
Postrr.fay |21 [ IKﬂbar\havn ) Wely hvilken bruger der skal have adgang til dine elewver
T l— Wis hrugere i |

- nr- 35875553 Nawn Initiafer brugerkoce ;l

Albert Jensen RI-ALBJ ALBEZ3
Gitte soelbery s GITT2111

Henrik HBE HENR352F
Rettigheder / Jan Simonsen (JANX1B51) JANK1 651 JANK1 651
BTO0eTE aer e amne eleyer—————— | | Nils Martinsen MNILMDEY NILS0039
Signe Ullerup siu SIGN136A
e Initiatar Al | Siwakumar S ENTEOOO7
Brugere hvis elever jeg har adgangtil——
’7Navn Inibiater Al -
Signe Ullerup siu Ul
Luk

Side 6



3: Menulinjuen

(,"'Elevoversigt [EGD1] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer HEE
[ hitps:/jtestequportal.emu. di/pls/egutest/EGL_EGO1 wis i

EZ Elevoversigt 1 Ny eley /& Administration % Ekstra vindue Anne Birch a.’i Logaf
Elev | = 560 CPR-I Seg

3.1: Elevoversigt

Under menupunktet ’Elevoversigt’” kan du vaelge at fa en oversigt over dine egne elever eller alle
elever, du har adgang til (se afsnit 4).

3.2: Ny elev

Klik pa ‘Ny elev’ for at oprette en ny elev (se afsnit 5).

3.3: Administration

Under menupunktet ‘Administration’ findes underpunkterne ‘Mine oplysninger’, hvor du indta-
ster oplysninger om dig selv som bruger (se ogsa afsnit 2.3: Tildeling af rettigheder til andre vejle-
dere).

Herudover findes menupunktet ‘Kontakter’ (se afsnit 5.4: Kontakter ).

3.4: Ekstra vindue

Ved klik pa menupunktet ‘Ekstra vindue’ er det muligt at have flere vinduer dbne ad gangen, sa du
kan arbejde elektronisk med flere forskellige elever pa samme tid.

Det er muligt at have et ubegreenset antal vinduer dbne pa samme tid.

3.5: Sgg CPR-nr.

Her kan du fremsgge en elev pa CPR-nummer.

3.6: Drop-down over elever

| drop-down menuen kan du veaelge dine egne igangvaerende elever.

Hvis du gnsker at arbejde med en af dine kollegers elever eller med en elev, som endnu ikke er i
gang, skal du veelge eleven via menupunktet ‘Elevoversigt’ eller ved at sgge eleven frem pa CPR-
nummer.

Nar du arbejder med en konkret elev, vil dennes navn og CPR-nummer vises i drop-down menuen.

Side 7



4: Elevoversigt

{ZElevoversigt [EG01] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer HEE

hittps: /jtestequportal.emu. dk/pls{egutest/EGLI_EGD1, vis ]

E: Elevoversigt My eley f Administration % Ekstra vindue Anne Birch a.’i Log af
Elev | ﬂ 560 CPR-nr. l— Seg

Elevoversigt —~

~| ¥ Se kun akive elever

CPR-nI. Navn Elevens status  Kommune  Primaer Vefleder  Sekundaer Vefieder  Start Shi Fagomride Skolewger  igangvarende elerment Sted
123456-6788  Anders Andersen | gang Ksbenhawn Anne Birch AlbertJensen 01.04.2011 31.032013 Lager 28,8 Skoleophald Greve Produktionsskale

Denne side ’Elevoversigt (EGO1)’ er systemets egentlige startside, som du fremover mgder, hver
gang du logger ind.

Du kan altid komme til siden ved at klikke pa ikonet i menulinjen.

Det konkrete eksempel viser en igangvaerende elev med en uddannelsesplan inden lageromradet,
hvor der er planlagt 29,8 skoleuger, og hvor det igangveerende element er et skoleophold pa Gre-
ve Produktionsskole.

4.1: ’‘Mine elever’

Som udgangspunkt viser siden de aktive elever, du er primeer vejleder for.
Hvis du er sekundeer vejleder for nogle elever, vil de ogsa blive vist nederst i oversigten — adskilt
fra dine primzere elever af en vandret streg i tabelfeltet.

Hvis du fierner fluebenet i feltet 'Se kun aktive elever’, vil du fa vist alle dine elever — ogsa dem,
der endnu kun er visiteret, samt de passive elever, som enten har gennemfgrt egu eller har af-
brudt egu.

4.2: ’Alle elever’

Hvis du veelger at fa vist “Alle elever’, vil systemet vise bade dine egne elever og dine kollegers
elever, nar kollegerne har givet dig adgang til at se dem (jf. afsnit 2.3).

4.3: Veelg elev

Du kan klikke pa en elev i oversigten og dermed komme videre til elevens uddannelsesplan (se
afsnit 6).
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UNIeC

5: Opret elev

Ved klik pa ikonet 'Ny elev’ i menulinjen dbnes siden til indtastning af stamdata pa eleven: ’Elev-
data (EG02)"

{ZElevdata (EGD2) - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_ &[]
@ hitps:/jtestequpg <t/EGL_EGOZ vis?p_ID=32 -3
E[E\eunverslgt l My elew f’Aumwms(rennn 2 Ekstra vindue Anne Birch d.” Log al
Eley |Anita Andersen (111111-2222) =1 Sag GPR-nr |— Seg
Stamndata < Uddannelsesplan Motater —
cPRnr ez Hemmelig adresse Elewens status  [oisieret
Fornaun  [anta Titnr 1 [ Tinr. 2
Efiemavn  [andersen Email [
Gio [ Bopzlskommune [Kabenhavn =
Adresse | Introfarish [
Stednavn |
Postnriby | [ Myt billede et billede
~ [ Kontakter
Egu-velleder [ Anne Birch (aHT) = Egu-vejleder (sekundar) | =
Type NMavn Institution Tinrd Thon2 E-mail Status Hemn
Andre kontakter :I
|
@B
Skolebaggrund Erhwervserfaring Andre opl
= | 3
= | |
Gem

5.1: Obligatoriske felter

Pa siden indtastes som minimum fglgende oplysninger, som er obligatoriske: 'CPR-nr.’, ‘Fornavn’,
’Efternavn’, ’Kommune’ som vist i eksemplet ovenfor.

Du har ogsa mulighed for at uploade et billede af eleven.

Husk at klikke pa ‘Gem’.

5.2: Elevens status

Elevens status er som udgangspunkt ’'Visiteret'.

Feltet er et beregnet felt med fglgende mulige veerdier:

‘Visiteret’: Vises, nar eleven er oprettet, men uddannelsesplanen endnu ikke oprettet.

‘I gang’: Nar dags dato ligger imellem uddannelsesplanens start og slutdato

‘Gennemfgrt’: Nar der er klikket af i ‘Uddannelsesbevis udstedt’ pa uddannelsesplanen (se afsnit
6.6)

‘Afbrudt’: Nar der er indtastet en afbrudsdato og en afbrudsarsag pa uddannelsesplanen
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5.3: Tilknytning af vejleder

UNIeC

Som udgangspunkt vil du selv vaere foresldet som primaer vejleder. Du kan evt. vaelge en af dine

kolleger som sekundzer vejleder.

Husk, at du kun kan veelge dine kolleger som sekundzere vejledere, hvis du har givet dem rettig-

heder til at se dine elever.

5.4: Kontakter

Kontaktpersoner som f.eks. indstillere, sagsbehandlere, UU-vejledere o. lign. vil typisk veere til-
knyttet til mere end én elevi kommunen eller pa tilrettelaeggerinstitutionen.

For at dine kolleger ogsa kan tilknytte de kontaktpersoner, du opretter, kan du enten oprette dem
i administrationsmenuen under menupunktet ‘Kontakter’ eller direkte i stamdatavinduet:

ﬁ'Elevdata (EGD2) - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_[5]x
[ hiteps:/jtestequportal.emu, dk/pls equtest/EGL_EGOZ, visp_ID=32 -3
g Elevoversigt l My eley f‘ Administration % Ekstra vindue Anne Birch ﬁr’ Logaf

Eley |2nta Andersen (111111-2222) |

Sag CPR-nr. Seg

Stamdata Uddannelsesplan Motater

=l

CPR-n, 1111112222 [ Hemmelig adresse

Elevens stalus  [visteret

Fomavn  [anits Tif.nr. 1 [ Tifnr, 2

Efternavn  [ancersen Email [

Clo [ Bopaelskommune [Kabenhavn

Adresse | Introfariab [

Stednavn |

Postnriuy [ [ Nyt bileris | | Sietbilede
|- & Kontakter
Ghaiailada |Aﬂl'\E Birch (ABH1) LI Egu-vejleder (sekunder) | LI
Type Navn Instiution TiEnrA T2 E-maii Status Fietn
Andre kontakter :I
el
Skolebaggrund Erhwervserfaring Andre opl

Hvis du vil oprette en kontaktperson direkte i stamdatavinduet eller tjekke om en af dine kolleger

allerede har gjort det, klikker du pa knappen ‘Tilfgj kontakt’:
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~ Elevdata (EGD2) - Equ-portalen - Windows Internet Explorer
4 hiteps:/jtestequportal.emu, dk/plsfequtest/EGU_EGOZ, visp_ID=32 -3
= 3 o
E[ Elevoversigt J B} Tilfsi/Fern kontakter (FGO2A) - Egu-portalen — Webpage Dialog ] ren 'i Lepetr
Eloy [Arta Ardersen | hitpsiiftesteguportslsmu.dkfplssqutestfegu_sQi2A.vis?p_studsnt_d=325p_kammune=1018p_typs=2 — =
Tilfgifjern kontakter =
~ Stamdata < Udda
rWelg
CPR-. H11111-22] | Twpe Navn Institution Tined Titne 2 E-mail Siatus Fism ﬂ
Forman it
Efternavn  [Andersen
Clo
Adresse
Stednavn
[ Weelg eksisterende kontakiperson
Posthr.by Type  [Indstiler [ [Kavenhavn | Slet bilede
2l =
[ Kontakier Konta! Segsbehander vn Institution Status
Ind still Iy e Olesen UU Kgbenhawn Akt
Egu-vejleder [ || Indstil ke Jensen UU Kabenhan Passly -
Tilfiej kontakt
Type
Andre kontakter " -
Luk H
~ & BagarundiCy — CrEtnvlkontakt
Skolebaggrund Kommune j‘
Kontakitype | Sagshehandier | Status Al ¥ -
Navn [
Institution | =l
TitnrA Titnr.2
Ermail [ &
Gem og tife)
-l

Der abnes nu et “overlay”, hvor du kan vaelge at fa vist alle kontaktpersoner eller bestemte typer
af kontaktpersoner.

Hvis kontaktpersonen allerede er oprettet, klikker du pa navnet. Nar kontaktpersonen er "hop-
pet” op i den gverste ramme, kan du klikke pa ‘Luk’.

Hvis kontaktpersonen endnu ikke er oprettet i systemet, kan du dels ggre det her eller via under-
menupunktet ‘Kontakter (EG21A)" under administrationsmenuen:

/= Kontakter [EG21A] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

€ hitps://testeguportal.emu.di/pls/egutest/EGU_EG21 Avis?p_kontakt_id=4 a @
E;Elevoversigt * Ny elev /«'Admwmstraﬁon %Ekstraw'ndue Anne Birch d.-i Log af
Elev - Sog CPR-r Sog
Kontakt i
Kommune -
Kontakitype Sagsbehandler - I Status Aktiv v I
Navn |Anlur| Antonsen

Institution  [Soc. @st, Kbh

TItAr1 23458739 Tit.nr.2

Email [

Redigeret af Gem og luk Fortryd

Her kan du redigere oplysningerne om kontaktpersonen og ogsa passivere en kontaktperson, som
f.eks. har faet andet arbejde og derfor ikke laengere bgr vaelges som kontaktperson for en elev.

Kontaktpersonens status andres blot til ‘Passiv’ i statusfeltet.

En passiveret kontaktperson vises med rgdt bade i vinduet ‘Kontakter (EG21A)’ og i det overlay,
der abnes med knappen ’Tilfgj kontakt’ pa stamdatasiden:

Side 11



UNIeC

| =
—Weely eksisterende kontakiperson

ove A = | 1 o =l

Kontakityne Mavn Inatitution Status LI

Sagshehandler Anton Antonsen Soc. @st, Kbh Aldiv

Mentor Billy Ray Cyrus Hollywood Akt

Indstiller Jan Simonsen UU-centret, Aalborg Akdiv

VeEerge Susanne Bier Bodils plejemaor Aldiv

Sagshehandler Anton Antongen Ormride Yejgaard Paszsiv

Indstiller Jens Jensen UL kghenhavn Passiv

Luk

Man kan ikke slette en kontaktperson, da man derved ogsa sletter kontaktpersonen fra den elev,
som han eller hun historisk har vaeret knyttet til.

Feltet ‘Andre kontakter’ anvendes til de kontaktpersoner, som kun knytter sig til en enkelt elev, og
som det derfor ikke er ngdvendigt at oprette i systemet.

5.5: Elevens baggrund/CV

Nederst pa siden kan du indtaste oplysninger om elevens baggrund/CV:

Feltet kan lukkes ved at klikke pa &

[ BaggrundiCV

Skolebaggrund Erhvervserfaring Andre opl.

5.6: Visning af eleven pa forsiden ’Elevoversigt”

Nar du har gemt oplysningerne, kan du se din elev pa forsiden ‘Elevoversigt’.

Da eleven i dette eksempel har status “Visiteret’, skal du fjerne fluebenet i tjekfeltet “Se kun aktive
elever’ for at fa vist eleven:

[ hitps: jtestequportalemu. dk/pls equbest fequ_eq01 . vis?ap_slev_type=Dap_aktive_slev—ap_query=
E Elevoversigt l My eley f Administration £33 Ekstra vindug Anne Birch J.” Logaf
Ele | k| sagcPRAr [ s
Elevoversigt =

=i| T 5e kun akive elever
CPR-nI. Navn Elevens stalus  Kommune Primaer Vefleder  Sekundzer Vejleder  Starnt Sht Fagomrde Skolenger  Igangvaerende efement  Sted
123456-6788 Anders Andersen I gang Kabenhavn Anne Birch Albert Jensen 01.04.2011 31.03.2013 Lager 28,8 Skolzophold Greve Produktionsskole
111111-2222 Anita Andersen Wisiteret Kghenhavn Anne Birch 0

Oversigten viser kun oplysninger fra Anitas stamdata, da planen endnu ikke er udarbejdet.
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6: Uddannelsesplan

Du kan komme i gang med at udarbejde en uddannelsesplan for eleven pa flere mader.

Hvis du stadig er i gang med elevens stamdata og netop har gemt dem, kan du umiddelbart klikke
pa fanebladet ‘Uddannelsesplan’, som findes ved siden af fanebladet ‘Stamdata’:

{ZUddannelsesplan [EGO3] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_[=1x]
€ hieps:/jtestequportal.emu. dkfplsjegutest [EGU_EGO3. vis?p_Uiddannelseplan_ID=8p_student_ID=32
E Blevversigt  J, My ele /"' dministration £33 Ekstra vindue Anne Birch ﬂ.” Log af
Elpy |&nita Andersen (111111.2222) = 889 CPR-nr Sitgl
Starmdata Uddannelsesplan Motater =t
Andre udd.planer B
Start I =TT | = Uddannelsesplanens status |-
Fagomrade | EUD-indgang |
Formal =]  Kommentar =
[™ Uddannelsesplan underskrevet Afbrudsarsag x| Amrugsdato ]
[ Erkl. om delvist gennemiart egu
[™ Uddannelseshevis udstedt
Opret hd Antal ugeriait? Antal skoleuger | ait[2 vis [Ale elemerter =
Effektiv varighed  Elermnentets Bevis
Star Si Tyoe  Sted Indhoid fugen  status Luclstedt Medtag
Udskrifter
Udskrift |Uddannelsesplan - Udskriv

Hvis du i mellemtiden har forladt elevens stamdata, kan du vaelge eleven fra forsiden ’Elevover-
sigt’ som vist i afsnit 5.6.

6.1: Obligatoriske felter
Vinduet ‘Uddannelsesplan (EG03)’ indeholder fglgende obligatoriske felter:

"Periode’ (start- og slutdatoer), 'Fagomrdde’ og ‘EUD-indgang’.

‘Fagomrade’ er et fritekstfelt og benyttes til at skrive det, som fagomradet kaldes i daglig tale,
f.eks. ’smed’ eller "butik’.

’EUD-indgang’ indeholder de 12 erhvervsfaglige faellesindgange, og feltet har udelukkende til
formal at kunne traekke statistiske oplysninger om egu-planernes indholdsmaessige type. Feltet
skal derfor udfyldes, uanset om eleven skal forberedes til en erhvervsuddannelse eller e;j.

Hvis du ikke er fortrolig med EUD-indgangene, kan du fa hjaelp pa Uddannelsesguiden.
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{Zuddannelsesplan [EGO3] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_ 5]
[ hitps:/jtestequportal.emu, dkfplsjegutest/EGU_EGO3 vistp_Uddannelseplan_ID=656p_studznt_ID=32
E!; Elevoversigt l Ny ele /‘E’ Administration % Ekstra vindue Anne Birch d.p’ Logaf
Eley |Anta Andersen (111111-2222) | Seg CPR-r. Seg
Stamdata Uddannelsesplan Motater ;I
Start [prosaott @ gut provams = | Uddannelsesplanens status [Plarisct
Fagomrade [Butic EUD-indgang [Merkartil 2|
Formél [ Klar gare Arita til en erhwervsuddannelss inden for detaihandel |  Kemmentar =]
I~ Uddannelzesplan underskrevet Afrudsarsag ~|  Amrudsdato iz}

™ Erki. am delvist gennermfart egu
™ Uddannelseshevis udstedt
— Indhold

Opret = Antal ugeri alt[*+ Antal skoleuger i attf+.2 Vis [Ale slemerter =l
Effektiy vanighed  Flementats  Bevis
Star Shat Tioe Stect It (ugen  status wdistect Mecdtag
Skaleophold - Al 4,4 Planlagt [t =
Udskrifter
Fudskriﬂ Uddannelsesplan - Lidskriv
Slet Gem

6.2: Uddannelsesplanens status

Nar du klikker pa ‘Gem’, vil feltet “Uddannelsesplanens status’ blive udfyldt
Feltet er et beregnet felt, og du kan derfor ikke taste i det.
Status kan veere:

"Planlagt’ hvis startdato ligger efter dags dato.

'Aktiv’ hvis dags dato ligger imellem start- og slutdato.
"Gennemfgrt’ hvis der er tjekket af i feltet ’Endeligt bevis udstedt’.
'Afbrudt’ hvis der er valgt afbrudsarsag og indtastet dato i feltet 'Afbrudsdato’.

| ovenstaende tilfaelde er planens status planlagt, da der blev lavet skeermdump den 26.07. 2011,
altsa fem dage fgr planens startdato den 01.08.2011.

6.3: Datoformat og datoveelger
Datoer kan alle steder i ‘egu-portalen’ skrives i formatet: DDMMYY. 1. april 2011 kan altsa skrives
som: 010411.

Datoer vises, uanset det format det er skrevet i, som DD.MM.YYYY. 1. april 2011 vil altsa blive vist
som 01.04.2011.

Hvis du vil have hjaelp til at se, hvilken ugedag en bestemt dato falder pa, kan du klikke pa det lille
kalender-ikon ved siden af start- og slutfeltet, hvor du ved et klik pa en konkret dato far overfgrt
denne til feltet:
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ﬁ'uddannelsesplan [EGD3] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_T&[x
[ hitps:/jtestequportal.emu, dkfplsjegutest/EGU_EGO3 vistp_Uddannelseplan_ID=656p_studznt_ID=32
E Elevoversigt l My eley /5' Administration % Ekstra vindue Anne Birch J.’i Logaf
Eley |2nta Andersen (111111-2222) | G809 CPR-nr S
Starmdata Uddannelsesplan Motater ﬂ
Andre udd.planer B
Start [ros2om E@ ot prorama = Uddannelsesplanens status [Flaniast
Fagormrade 2011 = EUD-indgang [merkartil |
Farmal [ug =l Jen for detelihanel =]  Kommentar |

Uge Ma Ti On To Fr Lo Sw

N 2| s

= IRKEEEEE

LR 1515 17| Abrudsirsag =] mndsdata =]
29

|34
I35
Flnnhn\df

6.4: Afbrudsarsager

Hvis en elev eller dennes vejleder afbryder uddannelsesplanen, skal der indtastes en afbrudsarsag
og en afbrudsdato.

Det er muligt at veelge blandt fglgende afbrudsarsager:

‘Ikke startet’

’Kan ikke kontaktes’
‘Startet pd anden uddannelse’
’Fdet arbejde’

’Flyttet til anden kommune’
‘Fortrudt uddannelsesvalg’
‘Ikke uddannelsesparat’
’Private forhold’

‘For hgjt fraveer’

‘Sygdom’

’Bortvist fra uddannelsen’
‘Dad’

‘Ukendt’

6.5: Visning af uddannelsesplanen pa forsiden ’Elevoversigt’

Nar oplysningerne er gemt, vil forsiden ’Elevoversigt (EG01)’ nu ogsa indeholde de forelgbige op-
lysninger om uddannelsesplanen:

[ hitps: jtestequportalemu. dk/pls equbest fequ_eq01 . vis?ap_slev_type=Dap_aktive_slev—ap_query=
g Elevoversigt l My eley f Administration £33 Ekstra vindug Anne Birch d.” Logaf
Ele | k| sagcPRAr [ s
Elevoversigt =

I™ Se kun aktive elever

CPR-nI. Navn Elevens stalus  Kommune Primaer Vefleder  Sekundzer Vejleder  Starnt Sht Fagomrde Skolenger  Igangvaerende efement  Sted
123456-6788 Anders Andersen I gang Kabenhavn Anne Birch Albert Jensen 01.04.2011 31.03.2013 Lager 28,8 Skolzophold Greve Produktionsskole
111111-2222 Anita Andersen Wisiteret Kghenhavn Anne Birch 01.08.2011 21.07.2013 Butik 0
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6.6: Tjekfelter i uddannelsesplanen

{Zuddannelsesplan [EGO3] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_ 5]
[ hittps:/jtestequportal.emu, difplsjegutest/EGL_EGQ3 vis?p_Liddannelseplan_ID=656p_clem_select=
E!; Elevoversigt l My eley /‘6 Administration % Ekstra vindue Anne Birch J.p’ Logaf
Eley |Anta Andersen (111111-2222) | S&g CPR-nr S
Stamdata Uddannelsesplan Motater ;I
Andre udd.planer B
Start foroezot = g fprorama = Uddannelsesplanens status [Flarisct
Fagomride [Buti EUD-indgang [Merkartil =l
Formél [ Mlar gare Anita til en erhvervsudidannetse inden for detaihande! |  Kemmentar =]
I™ Uddannelsesplan underskrevet Afrudsarsag ~| Amrugsdato ]
[ Erkl. om delvist gennemfert equ
[™ Uddannelseshevis udstedt

De tre tjekfelter bgr krydses af med flueben efterhanden som planen er underskrevet eller gen-
nemfg@rt og bevis udstedt. De tjener saledes som en slags huskeliste for dig.

Eleven og uddannelsesplanen vil f.eks. kun fa status som ‘gennemfgrt’, nar der er tjekket af i feltet
‘Uddannelsesbevis udstedt’.

6.7: Feltet ’Andre udd.planer’

Dette felt vil vise evt. tidligere uddannelsesplaner, der er oprettet i systemet for den samme elev.

6.8: Udskriv uddannelsesplan

Nar uddannelsesplanen er feerdigudfyldt med skole- og praktikelementer (se afsnit 7), kan den
udskrives via drop-down menuen over udskrifter, hvor du ogsa kan udskrive det endelige uddan-
nelsesbevis eller en erklaering om delvist gennemfgrt egu.

— Indhold

Qpret =l Antal uger i alt =12 Antal skoleuger att|22 vis [Alle elemerter =l
Effektiv varighed  Flementsts  Bevis
Star Sht Ty Sted Indhokd i/ westedt Mectag
01.08.2011 31122011  Skoleophold Greve Produktionsskaole D , alg 0g kundehetiening pa .. 22 Planlagt r F
01.01.2012 31122012 Praktik i virksomhed Fakta 0317 Erfaring med kassebetjiening og hyldetrimningia 524 Planlagt r 74
01.01.2013  01.05.2013  Praklik pa veerkstedsskole  Greve Produktionsskale Begyndende erfaring med butiksgkonomi, indkeh 174 Planiagt r =
0

Udskrifter

Udskrift  udsiew |

Udskriften lukker op i et nyt vindue, hvor der kan andres i feltet ‘Udarbejdet dato’ og hvor der
evt. kan skrives notater om godskrivning.

‘’Kommunens navn....” og '’Kommunens kontaktperson’ skal udfyldes manuelt.

De redigerbare felter er markeret med gult:
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testeguportal.emu.dk/pls/egutest /EGU_EGD3B.vis?p_id=66 - Windows Internet Explorer

ﬁ https:ftestegupartal.emu. dkfpls/equbest/EGL_EGOZE, vis?p_id=6A

Elevens navn og adresse Tdarhejdet data Parsommmoner
Anita Andersen Ig;v o7 2011 1111112322
Uddannelsesplan og -aftale
Egu
Erhwervsgrunduddannelse
Uddannelsen
Start-shat Fagomrade EUD-indgang
01.08.2011 - 31.07.2013 Butik Merkantil

Uddannelsens forml

&t Klargare Anita til en ethrrervauddannelse inden for detailhandel

Udd 1 lan

4

Periade Indhold Effektiv Praktikaftale
vatighed
Skoletypefvitksomhedstype fra - til (elementer, mal mv) (antal uger) indgdet sm ¥)
Skoleophold 01.08.2011 - Dekoration, salg og kundebetjening pa 22
reve Frodukiionsskoleg 31122011 vitkstedet Dekoration, butik og
design
Praktik i witksommbed 01.01.2012- Etfating med kassehetjening og 344 ¥
Fakia 0317 31.12.2012 hyldetrimningrare opfyldning
Praktik pd veetkstedsskole 01.01.2013- Begyndende erfaring med 16,2
Greve Frodulfionssihole 30042013 butiksekonomi, indkeb og reghskab
samt Kargeting il den sidste praltik
Praktik i wirksomhed 01.05.2013 - At opnd yderligere erfaring og overgd 13,2
Fakfa 0317 31.07.2013 il EUD wia en tiy mestetlereaftale.
Frentuel godskrivning
Ved fortsat erthvervskompetencegivends uddannelse forventes folzends elementer godskrevet
Kommentar
Hjemkommunens godkendelse
Eomnumens navn, adresse, teleformmmer (stempel) Eomnmmens kontaktperson
LI Tadershrift
Daio og underskrift
Tilrettelmgzers navm, adresse og teleformmmmmer Diata: Elevw
UNI-C
Vermundsgade 3 - - -
2100 Kb enhavn @ Data: Evt. indehaver af forszldrenymdighed
I5ETEEED
Data: Evt. indshaver af foraldrermymdighed
Tddannelsesansvarliz kontaktperson Data: Egn-ansvarliz
Anne Birch

Se mere om udskrifter og udskrifternes udseende i afsnit 9.

Magste == |

Side 17



UNIeC

7: Oprettelse af elementer i uddannelsesplanen

Oprettelse af elementer i uddannelsesplanen foregar som udgangspunkt ved at klikke pa drop-
down menuen ‘Opret’ under blokken ’Indhold’ i vinduet 'Uddannelsesplan (EG03)’

{Zuddannelsesplan [EG03] - Egu-portalen - windows Internet Explorer

t https:/itesteguportal.emu. dkfplsiegutest/EGL_EGO3 vis?p_Uddannelseplan_ID=65&p_elem_select=

E[E\eunverslgt lr\lve\eu /S’Aummlslralmn 2 Ekstra vindue

Anne Birch d.” Log ar

Eley |Anta Andersen (111111-2222) | Seg GPR-nr. ]
Slardata > Uddannelsesplan < Nolater -
Andre udd planer B
Start [pros2ot E gt proramz = Uddannelsesplanens status [Plarlast
Fagomrade [Butic EUD-indgang [werkartil 54|
Formal (44 Mlar gare Anita til en erhwervsuddannelse inden for detaihandel =] Kommentar =]
[™ Uddannelsesplan underskrevet Afurudsarsag ~|  Ambrudsdate =
[ Erkl. om delvist gennermiart egu
Qpret hd Antal ugeri alt|+4 Antal skoleuger i att [+.4 vis [ Al elemerter 3|
Start [Skoleophold stha Indhoid Bzl v E:e!”’e”‘é's B;';"; Meddtag
Prakiik | virksomhed (DiGED) GRS LEEE
Praktic p& veerkstedsskole  |hold - AL 4,4 Flanlagt [l [
Orlow
Udskrifter
Fuﬂskriﬂ Uddannstsesplan - Udskriv

Der kan veelges mellem fglgende typer af elementer:

‘Skoleophold’

’Praktik i virksomhed’
‘Praktik pd vaerkstedsskole’
’‘Orlov’
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7.1: Skoleophold
Ved klik pa “Skoleophold’ lukkes vinduet 'Skoleophold (EG10)’ op:

{&skoleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

[ hitps:/jtesteguportal.emu. dk/pls/equtest/EGLL_EGLO,vistp_plan_ID=65 IE]
E!; Elevoversigt 1 My elew /‘6 Administration % Ekstra vindue Anne Birch d.i Log af
Eley |Anta Andersen (111111-2222) x| S6g CPR-r. l— Seg

Skoleophold d

[¥ Elementet medtages p& udskrifterne

Start & slut T Effektivvarighed (uger)

Institution =] | Findinstiution Undenishingens =
Ryd nstituion mal og indhold
Kontaktperson I
TItnr. | E-mail
Kemmentar | ;I
r er tilfredssti Udshrifter
I Eksamenshevis(enikursushevis vedlzgges Udskrift |Gennemfarelsesheyis A Uddskriv

I Gennemfarelseshevis underskrevet

Gem Gemagluk | st | Forryd |

7.1.1: Obligatoriske felter

For at give mulighed for i sa vid udstraekning som muligt at arbejde med en ”kladde” til uddannel-
sesplanen er kun fglgende felter obligatoriske: ’'Effektiv varighed (uger)’ og ‘Undervisningens mal
og indhold’

7.1.2: Effektiv varighed

Hvis der er indtastet/valgt datoer i start- og slutfelterne, bliver den effektive varighed beregnet
automatisk med op til én decimal.

Det betyder, at du ogsa kan fa beregnet varigheden af elementer af under en uges varighed.

5 arbejdsdage svarer til 1 uges effektiv varighed, og 1 arbejdsdag svarer derfor til 0,2 ugers effek-
tiv varighed.

Vardien i feltet ”Effektiv varighed” kan redigeres til en lavere vaerdi end den automatisk udreg-
nede, hvis du f.eks. vil fraregne ferier undervejs i et skoleophold.

Den effektive varighed kan vaere kortere end antallet af kalenderuger mellem skoleopholdets
start og slut, f.eks. i de 2 fglgende situationer: Et fuldtids skoleophold, som indeholder ferie og et
deltids skoleophold kombineret med en deltids praktik.

7.1.3: Elementet medtages pa udskrifterne

For hvert enkelt element i planen er det muligt at fraveelge, at elementet skal medtages pa ud-
skriften af uddannelsesplanen eller uddannelsesbeviset.

@verst pa siderne, hvor man opretter savel skoleophold, praktik i virksomhed, praktik pa veerk-
stedsskole eller orlov er der indfgrt et tjekfelt ‘Elementet medtages pa udskrifterne’, der som ud-
gangspunkt er markeret med et flueben:
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{&skoleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

UNIeC

[_[5]x
4 hiteps:/jtestequportal.emu, dk/plsfequtest/EGL_EGLO,vis?p_plan_ID=66 - E
E[ Elevoversigt 1 Ny eley f‘ Administration % Ekstra vindue Anne Birch d.i Logaf
Eley |Anta Andersen (111111-2222) =] segcPRnn | Sug
Skoleophold ;I

[¥ Elementet medtages p udskrifterne

——
ooy 2 varighed (ugen |22
1 i

Start

[ —
—

@nsker du ikke elementet medtaget i udskrifterne, klikker du i feltet, hvorved fluebenet fiernes.

7.1.4: Find institution

Egu-portalens knap ‘Find institution’ finder skoler og uddannelsesinstitutioner fra Undervisnings-

ministeriets institutionsregister.

Hvis du kender stedet for skoleopholdet — i dette tilfaelde Greve Produktionsskole-, vaelges dette

via knappen “Find institution’. Seg f.eks. pa navn:

oleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

Klik pa 'Greve Produktionsskole’, hvorefter navn, adresse, m.m. overfgres til skoleopholdet:

{'skoleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

(=[x
hittps: ftestequpartal.emu. dk/pls{egukest/EGL_EG10.vis?p_plan_ID=66 HE)
E[ Blevversigt  J, My ele f dministration £33 Ekstra vindue Anne Birch d." Log af
Elev | Anta Andersen (11111-2222) 2| S50 GPR-nr Sug
Skoleophold =
¥ Elernentet medtages pi udskriterne
Start proszor E s [sazzm E Efektivvarighed (ugen B
Institution . =
za Find institution (EGLOA) - Egu-portalen -- Webpage Dialog
@ https:/jtestequportal.emu.dkjpls/equtest/IEGU_EGLOA. sktion hd
Kriterier
Navn [reve Produktionsskole
Kontaktperson
Adresse [
TItnr. 1| Postnr. I R I
Kemmentar Tifnr.
Institutionsnr. LI
I Skoleperiode Institutionstpe. | =]
m Sng Fortred | |
I sennemfarel Vi stiion
Fortryd
Navn Adresse Fostnr By THo Institutionsni. Insiitutionsiype —I ks |
Uddannelsesplan Greve Produktionsskole Greveve] 20 2670 Greve 46154315 253350 Produktionsskoler
Start [01.08.2011 | gyt [31 07 201 tatus [Pzt
Indhold————
’—F\rmﬂ laliz elemerter ¥

2670 Grave

it rw - 4615 4315

ristitutionsnr : 253350
ristitutionistype: Produktionsskolsr

=

Kontaktperson |

Knappen ‘Ryd institution’ fjerner det valgte.

[_[=]x]
€ hitps:/jtesteguportal.emu. dk/pls/egutest/EGU_EGLO,¥is?p_plan_ID=66 ]
EE\evnvarsigt AL rwvelen fAummistrannn 2 Ekstra vindus Anne Birch d.'img af
Eley |Anta Andersen (111111-2222) | Sag CPR-n. Seg
Skoleophold —
¥ Elernentet medtages pi udskritterne
il pros2ont st 2201 Effektivvarighed (ugen 22
Institution [reve Produltionsskale =] Find institution Undendsningens [Dekoration, salg oy kundebetiening pa veerkstedet Dekoration, butik og design =]
Grevewe) 20 Fayd tittion mal og indhold
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7.1.5: Blokken ’Indhold’

Nar der er tastet oplysninger om undervisningens mal og indhold og klikket pa ‘Gem’, vil elemen-
tet med det samme optraede i bunden af siden i blokken ’Indhold’:

{2 Skoleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [—[E1X
| hiteps:/jtestequportal.emu. d/pls fequtest fegu_eql0.vis?p_Element_ID=728p_elem_select=
g Elevoversigt l My eley f’ Administration  FE Ekstra vindue Anne Birch ﬁr’ Logaf
Eley |2nta Andersen (111111-2222) | G809 CPR-nr l— S
Skoleophold ﬂ

¥ Elernentet medtages pa udskriferme

Elatl proszon st az20M E Efetivvarighed (ugen 22

Institution [re e Produktionsskole = Find institution Undendsningens Dekoration, salg og kundebetjsning pa vasrkstecet Dekoration, buti og design =
Grevevs) 20 o mal og indhold
. Ryd institution
ITif e 4615 4315
rstitutionsnr: 263350
jnstitutionstype: Produktionsskoler =l
Kontakiperson |
TIEnr | E-mail
Kommentar ;I
r EfF Ll Udskrifter
" Eksamenshevisentkursusbevis vediaages Udskrift |Gennemtarelsesbevis - Udiskriv
™ Gennemiarelseshevis underskrevet
Gem cemogiuk_ | set | Forryd |

Uddannelsesplan

Start 01022011 Slut |31 072013 Fagomrade [Butic EUD-indgang [erkertil Planens status [Planizot

— Indhold
Opret B Antal uger i alt|22 Antal sknleugar\alllﬂ Vis |Al‘E elemerter j
Effolctiv vanighed  Elementets  Bevis
Start Sit Tye Sted inehore togen  status uclatmc M0
01.08.2011 31122011 Skoleophold  Greve Produktionsskole Dekoration, salg og kundebetisning pd veerkstede 22 Planlagt I 74

Blokken viser ligeledes med det samme, hvor mange uger, der i alt er planlagt, og hvor mange af
disse der er skoleuger.

Hvis man i sit planlaegningsarbejde far planlagt mere end 40 skoleuger, vil der blive vist en advar-
sel i blokken:

Uddannelsesplan

Start o1 082011 gt |31 07 2013 Fagormrade [Fuic EUD-indgang |erkanti Flanens status |Planiagt

Opret 'I Der er i ajeblikket planiagt mere end 40 skoleuger, I Antal ugeri alt|34.4 Antal skoleuger i alt|42 Vis |A||E elemerter =]

Start Shat Type Sted Indhoid Effektiv varighed  Elernentsts  Bevis

(gen  status udstecy MEta0
01.08.2011  31.12.2011  Skoleophold Greve Produktionsskole Dekoration, salg g kundebetiening pé veerkstede.. 22 Planlagt I =
01.01.2012 31122012 Praklikivirksomhed Fakta 0317 Erfaring med kassebetjening og hyldetrimningia 52,4 Planlagt [t =
01.01.2013 30062013 Skoleophald Niels Brocks ethvervsuddannelser Farste halvdr af HG1 20 Planlagt It =

Pa samme made vil man gverst i uddannelsesplanen fa vist en advarsel, hvis man far planlagt me-
re end 104 ugers effektiv varighed i alt.

7.1.6: Tjekfelter

Nar skoleperioden er gennemfgrt tilfredsstillende, kan der tjekkes af i feltet til dette formal, lige-
som der ogsa kan markeres, hvorvidt der vedlagges eksamens-/kursusbeviser, og hvorvidt gen-
nemfgrelsesbeviset er underskrevet:
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koleophold [EG10] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer
[ hitps:/jtestequportal.emu, dkfplsiegutest/EGU_EGLO Visp_Element_ID=72

E[ Elevoversigt 1 Iy elew f‘ Administration % Ekstra vindue

Anne Birch d.” Logar

Eley |Anta Andersen (111111-2222) | Seg CPR-r.

Soo

Skoleophold

¥ Elementet medtages pa udskrifterne

Start 01082011 1 st [WM42201 T Efektivvarighed (ugen |22

7.1.7: Udskrift af gennemfarelsesbevis
Gennemfgrelsesbeviset udskrives i blokken til hgjre.

Institution Jzreve Procuktionzskale = Find institution Undendsningens [Dekoration, salg og kundebetjsning pé vasrkstecist Dekoration, buti og design =
Grevewe) 20 mal og indhold
. Ryl institution
it rw - 4615 4315
ristitutionsnr: 253350
| ntitutionstyps: Produktionsskoler =l
Kontaktperson I
TIfnr. | E-mail
Karmmentar ;I
r er titfrech Udskrifier
(W kursushevis vedizgg Udskrift |Gernemfarelseshevis ~ Udskriv
I— Gennemfarelseshevis underskrevet
M aem 1 emanu | C | Frrtrert

=l
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7.2: Praktik i virksomhed
Lonnet virksomhedspraktik oprettes pa siden ‘Praktik i virksomhed (EG11)’.
Siden veelges — som ved ’'Skoleophold’ — via drop- down menuen ‘Opret’ under blokken ‘Indhold’ i

vinduet 'Uddannelsesplan (EG03)’ eller evt. fra den samme blok i det skoleophold, du netop har
oprettet. Jf. i gvrigt afsnit 7.

(& Praktikelement [EG11] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer HEE
| hitps:/jtesteguportal.emu. di/pls/egutest/egu_egl1.vis?p_Element_[D=55p_elem select=
EE\evnvarsigt AL relen /‘&Admmislralmn 2 Eketra vindug Anne Birch d.’i Log af
Eley |Anta Andersen (111111-2222) =l Seg GPR-nr. ]

Praktik i virksomhed =

¥ Elementet medtages pd udskriieme

Start [or0112 7 st [sraz12 7 Effektiv varighed (ugen [524
Virksormhed = Find viksomhed. Praktikperiodens [Erfaring med kassebetiening og hyldetrimningdvareopfyidning =]
Ryd virksomhed mal
Offentlig r =l
Kontaktperson [ Arbejdsomride =]
og -funktioner
Tl nr. [ E-mail
Kommentar _I
Pravetid 3 ménecier - HAIEHT Eventuelle =
overenskamst bemaerkninger
Timer pr. uge Lennen er aftalt som j‘
Lanudbetalingsdag Startian (kr)
Len under ferie = Fer efter feri il j'
Procentdel aflennen [12,5
™ Praktikattale underskrevet =l | |
™ Gennemfarelseshevis underskrevet NEB! Denne hemeerkning overferes til prakdikafialens pid. 7
Udskrifter
Fudskriﬂ Praltikaftale A ﬂl
Gem | Gemogluk_ | set | Forryd |

7.2.1: Obligatoriske felter

Kun feltet ‘Praktikperiodens mal’ er obligatorisk, og ikke feltet ’Effektiv varighed (uger)’, som er
obligatorisk, nar det geelder skoleophold.

Arsagen er, at bekendtggrelsen ikke opstiller de samme krav til antallet af praktikuger som til sko-
leuger.

| eksemplet ovenfor er det dog ikke kun de obligatoriske oplysninger, der er udfyldt. Der mangler
umiddelbart kun at blive udfyldt i feltet ’Virksomhed’.

7.2.2: Effektiv varighed
Se afsnit 7.1.2

7.2.3: Elementet medtages pa udskrifterne
Se afsnit 7.1.3
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7.2.4: Find virksomhed

Klik pa knappen ’Find virksomhed’, som lukker sggevinduet 'Find virksomhed (EG11A)’ op. Vinduet
virker i store traek som vinduet ‘Find institution’ under skoleophold.

Her sgges der efter en Fakta-butik i Kgbenhavn S:

7 Praktikelement [EG11] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer IS
4 hitps:/jtesteguportal.emu. dk/pls/egutest/EGLLEGL1,+is?p_plan_ID=66 Y
E Blevoversit  J, 1y elew f sdrinistration 22 Ekstra vindug Anne Birch ﬂ.’i Log af
Elpy |&nta Andersen (111111-2222) = S50 CPR-1, Sag
Praktik virksomhed =
¥ Elementet medtages pa udskritterne
Start [p1m112 = st [a11212 =] Effektiv varighed (uger)
|
YpEaie ) Find virksomhed (EG114) - Equ-portalen -- Webpage Dialog =
@ hitps: testeguportal.emu. dkipls/equtest{IEGLI_EGL1A. aktion -
Kriterier
Mavn “akta
Offentlig i : =l
Adresse
Kontakiperson —
Posthr. [2300 -
Titnr.
b Titar.
Kommentar
CVR-n,
Sug Forryd | =
Pravetid 3 mAneder CEUTETT = =
Timer pr. uge ,_ CVR-m. Navn Adresse Fostor Fostdistiit  Titor. CVR-status
11517498 Fakta 0360 Amagerbrogade 242 2300 Kehenhawn S 32576213 Selskabet er i normal drift
Lenudhetalingsdag 11517408 Fakta 0328 Mjalsgade 13 2300 Kabenhawn & Selskabet et i normal drift
Loh under ferie ,_ 11517498 Fakta 0423 Amagerbrogade 29 2300 Kebenhawn S 32576213 Selskahet er i normal drift
‘| BB0TAS18  DANSK VAREFAKTA NAEVH AMAGERFALLEDVEL 56 2300 Kebenhawn 5 32961332 Leerestedet skal matches
11517408 Fakta 0317 Wittenberggade 45 2300 Kehenhawn 8 Selskabet er i narmal drift
11517498 Fakta 0335 Amagerbrogade 150 2300 Kebenhawn S 32576213 Selskahet er i normal drift -
™ Praktika
11517498 Fakta 0410 Amagerbrogade 44 2300 Kehenhawn S 32576213 Selskabet er i normal drift
™ Gennen -
[Rttps:/ testeaupartal.emu. dripls/eadtesti EGU_EGL1A.aktion @ mtermet [ 551 usiri |
' ' ' '

Denne spgning giver adgang til at sgge direkte pa de oplysninger om juridiske enheder og deres
underliggende produktionsenheder, som er registrerede i CVR-registret.

Leeg meerke til virksomheden pa Amagerfaelledvej 56. Den kommer med i sggningen, fordi ‘Fakta’
indgar i navnet.

| eksemplet med Fakta er det en darlig idé alene at sgge pa CVR-nr. 11517498, hvis du kender
dette. Der er naesten 400 Fakta-butikker i Danmark, som alle hgrer under CVR-nr. 11517498, men
som ogsa er selvstaendige produktionsenheder.

Hvis du har fundet den rigtige Fakta med sggningen, kan du nu vaelge denne ved at klikke pa nav-
net, som overfgrer produktionsenheden til siden ’'Praktik i virksomhed’ (EG11):

{ZPraktikelement [EG11] - Equ-portalen - Windows Internet Explorer ME
| hitps:/jtesteguportal.emu. dijpls/egutestjegu_egl1.vis?p_Element ID=S5&p_elem select=
E!: Elewoversigt l Ny elew f Administration % Ekstra vindue Anne Birch J;i Log af
Eley |Anita Andersen (111111-2227) =] segcPRenr | Say
Praktik i virksomhed =

¥ Elementet medtages pa udskrifterne

Start [oro12 = st [p1a212 [ Effektiv varighed (uger) [52,4
Vitksomhed [Fata 0317 =] Find vi Prakii Erfaring med ring 0o hyldetrimringvareoptyldning =]
Witlenber gade 45 mél
2300 Kabenhavn S Ryd vitksamhed
Tif
cvonr . 1151 7408
CR-status: Selskabet er i normal rift |

Knappen ‘Ryd virksomhed’ fijerner det valgte.
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7.2.5: Blokken ’Indhold’

Ved klik pa 'Gem’ vil det praktikelement, du arbejder pa, nu blive overfgrt til blokken ‘Indhold’ og
vil her sta som et planlagt element sammen med skoleopholdet pa Greve Produktionsskole:

Uddannelsesplan

Start [or 052011 gut[p107 2003 Fagarnrade [Eui EUD-indgang [erkanti Planens status [Planiact

[ Indhold
Opret d Antal ugeri alt[74.4 Antal skoleuger| altf22 vis [alle siemerter |

Effeftly vanighed  Elementals  Bevis

Start St Tye Sted Indhoid (ugen  status wdisteqt MEdtag
01.08.2011 31122011  Skoleophald Greve Produktionsskale Dekaration, salg og kundebetjening pé varkstede 22 Planlagt It =
01.01.2012 31122012 Praklikivirksomhed Fakta 0317 Erfaring med kassebetjening og hyldetrimningiva... 52,4 Planlagt It F

7.2.6: Vilkar for praktikaftalen
| felterne i det markerede omrade pa billedet nedenfor indtastes de oplysninger om Ign, overens-
komst, prgvetid, m.m., som indgar i selve praktikaftalen mellem elev og virksomhed.

Der er som udgangspunkt foreslaet en prgvetid pa 3 maneder, som kan andres til 1 eller 2 mane-
der, hvis praktikperioden er kortere end 6 maneder.

| feltet ‘Procentdel af Iennen’ under ‘Feriegodtgdrelse’ er der som udgangspunkt foreslaet en
vaerdi pa 12,5 %, som kan andres, hvis eleven skulle have ret til en hgjere feriegodtggrelse.

{ZPraktikelement [EG11] - Fgu-portalen - Windows Internet Explorer [_[=]x]
| hitps:/jtesteguportal.emu. dijpls/egutestjegu_egl1.vis?p_Element ID=S5&p_elem select=
E[E\eunverslgt l Iy elew f"mmmusvaunn 2 Ekstra vindue Anine Birch d.” Log af
Eley |Anta Andersen (111111-2222) | Seg CPR-nr. Segy

Praktik i virksomhed —

¥ Elementet medtages pd udskriieme

stant [o1.m 2m2 7 st [sra22m2 T Effektiv varighed (uge) [52.4
Wirksomhed Fatta 0317 = Find P Ertaring med ering oo hyldetrimringlvareonfyldning =]
Witterier goade 45 mal
2300 Kahenhavn 5 e IED
TIf e .
CVR-nr . 11517498
CVR-status: Selskabet er | normal drift, LI
affentlig r =
Kontakiperson [ Arbejdsomride =]
og -funktioner
Titnr. [ E-mail
Kommentar _I
Pravetid T Eventuelle =
overenskomst bemarkninger
Timer pr. uge Lannen er aftalt som hd
Lenudhetalingsdag Startlan (k)
Lan under ferie - efter feriel ftal -
Procentdel aflannen [12,5
T~ Franiikatale inderskrevel |

(W EemiemitiEsesaEss meEteE MB!I Denne bemeerkning overferes il praktikaftalens pkt. 7

7.2.7: Tjekfelter

Der vil automatisk blive tjekket af i feltet 'Offentlig’, hvis den valgte virksomhed har en af fglgende
selskabsformer:
‘Statslig administrativ enhed’, ‘Region’, ‘Primaer Kommune’

Det er herudover muligt at tjekke af i de to tjekfelter, nar praktikaftalen og senere ogsa gennem-
ferelsesbeviset er underskrevet:
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< [_[2]x]
| https:jtestequportal.emu.dkiplsfequtest /EGL_EGL1,¥is?n_Element_ID=55 -3
E[E\evnvarsigt AL v elen fAummistrannn ] Ekstra vindug Anne Birch é.” Log af
Elev | Anta Andersen (11111-2222) 2| S50 GPR-nr Sug
Praktik i virksomhed =
¥ Elementet medtages pa udskriterne
Start [oro12m2 = siut [31122012 [ Effektiv varighed (ugen [524
Vitksornhed [Faita 0317 = Fi cmhed Praktikperindens [Ertaring med kassebetiening og hyldetrimning/vareopfyldning =
Witlenber goade 45 mil
2300 Kabenhawn S feyd vrksamhed
Tif o
CVR-nr . 115174598
CVR-status: Selskabet er | normal drift, ;I
Offentliy r I =l
BAULL L e T Arhejdsomrade ﬂ
og -funktioner
Titnr. [ E-mail
Kommentar ’ ﬂ
Pravetid 3maneder RAIESHL EEmLEE =
overenskomst bemesrkninger
Timer pr. uge Lennen er aftalt som j'
Lenudbetalingsdag Startlen (k)
Lan under ferie = Fer efter feri uell j‘
£ itdel aflennen [125
I” Praitikafiale underskrevet LI o
™ Gennemfarelseshevis underskrevet MB!I Denne bemeerkning overfares til praktikaftalens pkt. 7
Udskrifter
Fudskrlﬂ Prakticattcle - sk |
Gem Gemoaluk | set | Forrvd |

Hvis der er tjekket af i feltet ‘Praktikaftale underskrevet’ vil det blive markeret med et ’x’ pa ud-
dannelsesplanen, jf. billedet af uddannelsesplanen i afsnit 6.7.

7.2.8: Udskrift af praktikaftale og gennemfgrelsesbevis
Praktikaftalen og gennemfgrelsesbeviset udskrives i blokken til hgjre:

virksomhed

¥ Elementet medtages pa udskrifterne

Lenudbetalingsdag

—
[ & -+

Startlan (ki
efter feriel iftal d
Procentdel af lsnnen |12.5

Len under ferie

™ Praktikattale underskrevet
™ Gennemfarelseshevis underskrevet

Start [or01 2012 = st [p1a22012 [T Effektiv varighed (uger) [524
irksomhed Fakta 0317 =] Fi
Witlenber gade 45 j
2300 Kabenhavn S B7dlyikomhed]
Tif e
CvRnr: 11517498
CVR-status: Selskabet er | normal drift =
Offentlig r
Kontakiperson [
Titn. [ E-mail
Kommentar =
Provetid 3 manedier - Kollsidly
overenskomst
Timer pr. uge Lennen er aftalt som j‘

Arbejdsomrade
oy -funktioner

Eventuelle
bemaerkninger

Erfaring med ring 0o hyldetrimringvareoptyldning =]
MBI Denne bemaerkning overfares til praktikaftalens pkt. 7 e
Udskrifter
Udskit  |Praidikattale >
Gennemfurelseshevis L
T T
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7.3: Praktik pa vaerkstedsskole

Praktik pa vaerkstedsskole oprettes pa siden ‘Praktik pG vaerkstedsskole (EG12)’. Siden fungerer i
alt veesentligt pa samme made som siden ‘Skoleophold (EG10)’, se evt. afsnit 7.1.

Siden veelges — som ved 'Skoleophold’ eller ‘Praktik i virksomhed’ — via drop- down menuen ‘Op-
ret’ under blokken ‘Indhold’ i vinduet 'Uddannelsesplan (EG03)’ eller evt. fra den samme blok i det
praktikophold, du netop har oprettet. Jf. i gvrigt afsnit 7.

{Z Praktik pa vaerkstedskole [EG12] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer

€ hitps:/jtesteguportal.emu,dkjpls/egutest/egu_eg1Z.vis?p_Elemert_ID=195p_slem_sslect=

E[E\evnvarsigt lee\Ev fAnmmisvaunn 2 Ekstra vindue

Elpy |&nita Andersen (111111.2222) |

Anne Birch J.’i Log af

S0 CPR-nr. Swg

Praktik pa varkstedsskole

¥ Elernentet medtages p& udskriteme

Start [prorems E gt prosams  E Effektiv varighed (ugen) [17.4
Institution [ reve Produktionsskols =] Find institution | Praktikperindens [Begyndende erfaring med butksakonomi, indkeb og regnskab samt Kargering ti den sidste praki =
[reveei 20 mal
e Ryd institution
Tif o - 4615 4315
nstitutionsnr: 253350 =l
jnstitutionstype: Produktionsskoler =l
Kontaktperson | Arhejdsomride =]
og -funktioner
RAT [ E-rmall
Kammentar H
" Gennemferelsesbeyis underskrevet
Udskrifter
Udshkiit  [Gernemiarelseshevis - Lilskriv
cem | cemoguk | s | Foryd |

7.3.1: Obligatoriske felter

Ligesom ved ‘Praktik i virksomhed’ er det kun feltet ‘Praktikperiodens mal’, der er obligatorisk.

7.3.2: Effektiv varighed
Se afsnit 7.1.2

7.3.3: Elementet medtages pa udskrifterne
Se afsnit 7.1.3

7.3.4: Blokken ’indhold’

Nar der er tastet indhold i vaerkstedsskolepraktikken og klikket pa ‘Gem’, vil elementet med det
samme optraede i bunden af siden i blokken 'indhold’:

Uddannelsesplan

Start Jo1 052011 gat |31 072013 Fagomrade [Euit EUD-indgang |iiertanti Flanens status |Planiagt
— Indhald

Opret = Antal ugeri alt|41.2 Antal skoleuger| aft[22 vis [alle elemerter =l

Effelitiv varighed  Elementels  Bevis

Star Si Tyoe Sted Incihoid ugen  status elstect Medtag
01.08.2011  31.12.2011  Skoleophold Greve Produktionsskole Dekoration, saly og kundebetjening pd veerkstede... 22 Planlagt I =
01.01.2012 31122012 Praklikivirksomhed Fakia 0317 Erfaring med kassehetiening og hyldefrimningiva 52,4 Planlagt [t =
01.01.2013 01.052013 Praktik pd vaerkstedsskole  Greve Produktionsskale Beayndende erfaring med butiksekonarni, indkeh o... 17.4  Planiagt r =
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7.3.5: Tjekfelter

Du kan efter underskrift af gennemfgrelsesbeviset tjekke af i feltet ‘Gennemfgrelsesbevis under-
skrevet’:

lc p4 vaerkstedskole [EG12] - dows Internet Explorer

[ hiteps:/jtestequportal.emu, dk/pls/equtest/EGLEGLZ Yisp_Element_ID=12
E[ Elevoversigt L My eley /E‘ Administration % Ekstra vindue Anne Birch a.’i Log af
Eley |Anta Andersen (111111-2222) = 569 CPR-nr l— Sag
Praktik pa veerkstedsskole =

¥ Elernentet medtages pa udskrifterne

Start ormzmz = gu sz Emelyvanohed cugen fird

Institution [reve Produktionsskole = Finet institution | Praklikperiodens [Begyndende erfaring med butiksakonomi, indkeb o regnskaks samt Klargering fi den sidste prakiik =]
[Grevevej 20 mal
. Ryd instiution
it - 4615 4315
nstitutionsnr: 253350 =l
nstitutionstyps: Produktionsskoler =l

Kontaktperson [ Arbejdsorride =

og-funktioner
TIEnr [ E-mail

Kommentar |

L

| I Gennemfarelseshewis underskrevet

Udskrifter
Fudskriﬂ ce s |

[ e | Gemog Uk EC T Fm_r

Uddannhelsesplan

Start |01 082011 gat |31 072013 Fagomrade [Eutit EUD-indgang |iertanti Planens status |Planlagt

— Indhald
Opret =l Antal ugeri alt[31.2 Antal skaleuger | alt[22 vis [l elemerter =1
Effektiv vanghed  Elementets Bevis
Stan S Tie Sted Incihoid (ugen  status dstect MMEdtad
01.08.2011 31122011  Skoleophald Greve Produktionsskale Dekoration, saly og kundebetjening pd veerkstede 22 Planlagt It 74
01.01.2012 31.122012  Prakik | virksomhed Fakta 0317 Etfaring med kassebetjening og hyldetrimningha 52,4 Planlagt r =4
01.01.2013 01.052013 Praktik pa veerkstedsskole Greve Produktionsskole Begyndende erfaring med butiksskonomi, indksh o... 17,4 Planlagt It F

7.3.6: Udskrift gennemfgrelsesbevis
Gennemfgrelsesbeviset udskrives i blokken til hgjre.
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Siden veelges — som ved ’'Skoleophold’ — via drop- down menuen ‘Opret’ under blokken ‘Indhold’ i
vinduet 'Uddannelsesplan (EG03)’ eller evt. fra den samme blok i det element, du netop har op-

rettet. Jf. i gvrigt afsnit 7.

{Z Orlovselement [EG13] - Egu-partalen - Windows Internet Explorer M
€ hitps:/jtestequportal.emu, dkfplsjegutest/EGL_EGL3 vis?p_plan_ID=6& HIE]

g Elevoversigt L My eley f’ Administration  FE Ekstra vindue

Anne Birch ﬁr’ Log af

Eley |anita Andersen (111111-2222) |

Sag CPR-nr. Seg

Orlov

¥ Elementet medtages pa udskriterne

Start = st [ Effektivvarighed (uger

Kommentar

Gem og luk EE | Ford |

Uddannelsesplan

Start [or 082011 | gjut[p1 07203 Fagarnrade [Bui

— Indhold

EUD-indgang [erieni

Flanens status [Pianiact

Opret B
Start st Type Sted Incihoel
01.08.2011 31122011  Skoleophald Greve Produktionsskaole
01.01.2012 31.122012 PraMikivirksomhed Fakta 0317

01.01.2013 01.052013 Praktik pA veerkstedsskole  Greve Produktionsskole

Dekoration, saly og kundebetigning pé veerkstede
Erfaring med kassehetjening og hyldetrimningia...

Begyndende erfaring med butiksgkanami, indkeh o

Antal ugerialt|?1.5 Antal sknleugar\alllﬂ

Eftalctiv vanghed  Elementets  Bewis

vig [ale slemerter =

(uger)  siatus wdisted! {(Eexg

22 Planlagt I 74
52,4 Planlagt Il =4
17,4  Planlagt I F

7.4.1: Obligatoriske felter
Felterne ’Effektiv varighed’ og ‘Kommentar’ er obligatoriske.
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8: Notater

Under fanebladet ‘Notater’ kan du skrive journalnotater eller fgre logbog over vejledningssamta-
lerne med eleverne.

Notaterne findes under fanebladet til hgjre for Uddannelsesplanen:

75 Notater (EG04) - Egu-portalen - Windows Intemnet Explorer

€ hitps//testequportal.emu.dk/pls/equtest/EGU_EGO4 visTp_id=34 4=
g Elevoversigt 1 Ny elev /’Adm\mslralmn % Ekstra vindue Anne Birch ﬁr’ Log af
Eley Anders Andersen (123456674 2 segCPRnr. | Seg
Stamdata L Nofafer i
Nyt notat Vis att indhold I
Data Init Overskrift / Indhold dhasftning Opreftet Redig
06.07.2011 ABH1 Opfalgning pa skoleforlab » | 7 06.07.2011 16:29 / ABH1 20.07.2011 14:08 / ABH1

Som udgangspunkt vises kun overskriften pa notatet. Ved klik pa den bla pil, vises hele notatet.

Et allerede gemt notat kan redigeres ved klik pa ikonet med papir og blyant.

Hvis du har mange notater og gnsker at fa vist/skjult indholdet i alle notaterne, kan knappen
gverst til hgjre anvendes. Denne andrer tekst afhaengig af, om indholdet allerede er vist eller
skjult.

Klik pa 'Nyt notat’ for at oprette notatet:

( Notat [EGO4A] - Egu-portalen - Windows Internet Explorer HB x
[ hitps:/jtesteguportal.emu. di/pls/equtest/EGL_EGO4A, Yis?p_student_id=34 - g

E:E\evnvarslgt l My eley /&Adm\mslralmn %Ekstra vindue Anne Birch ﬁri Log af
Eley |Anders Andersen (123456-6758) = O =

Notat —~
et EmET T aneefninger

f— Wadhastt ny fil

Indhold ;I Titel Vecihazfiet

7]
Onprettet af
Redigeret af
Gem Gem og luk Slet Fortryd

Du kan vedhaefte filer ved at browse dig frem til placeringen. | nedenstaende eksempel er en
praktikaftale printet ud, scannet og herefter vedhaeftet til et allerede gemt notat:
( Notater (EGO4) - Egu-portalen - Windows Internet Explorer [_[=]x]
€ https:jtestequportal.emu.dk/plsfegutestjequ_sq04.vis7p_id=34 |:

E[E\evnvarslgt l My eley /&Adm\mslralmn %Ekstra vindue Anne Birch ﬁri Log af

Elpy |&nders &ndersen (123456-6759) = 881 CPR-nr ,— Sng

Starmdata Uddannelsesplan Notater -

Myt notat Skjul st incholct

Daio it Qverskrif/ Indhoid

Vedhaafining Opreiiet Redigeret
08.07.2011 ABH1 Opfglgning p& skn\efnrlab /:‘ Praktikaftale ved Aldi pdf 06.07.2011 16:28 7 ABHT  26.07.2011 20:07 [ ABH1
Opfelgningshessn pi produktionsskalen.
Anders mader stabilt og er akliv og \mereaaeratpa varkatenel
vedr il i Aldi bl

Anders holder 14 dages ferie \fnrhmda\se med produktionsskolens feriglukning i uge 28 og 29
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En vedhaeftet fil kan slettes ved at lukke det pagaeldende notat op:

iotat [EGO4A] - Equ-portalen - Windows Internet Explorer

[ hitps:/jtesteguportal.emu, dkfplsjegutest/egu_eql4A.vistp_nate_id=20

E[E\evuverslm 1 Iy elew f;Admwmﬁlralmn %Ekstra vindue

Anne Birch ‘*ri Log af

Eley | Anders Andersen (123455 6755) =1

Sey CPR-nr. Sag

Notat

B

Dato be07o0M

Overskrift [Opfelaning pé skoleforieh

Indhold  [ogtalgningsbesnn o8 produktionsskolen =]
4 nelers mader stabilt og er sktiv og interesseret p§ veerkstedet

Pratikattalen ved . praiikken | Aldi blev underskrevet.

lAnders holder 14 dages ferie | forbindelse med produkionsskolens ferielukning |

g 26 0 29

Opretiet af ABH1 - 06.07.2011 16:29
Redigeret af ABH1 - 26.07.2011 20112

edhaefininger

“edhzett ny fi

Titel
Praktikaftale ved Aldi pdf

Vedhafet
11-07-26

Slet

Gem og luk Slet Fortryd
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9: Generelt om udskrifter

9.1: Udskrifter med redigerbare felter

Som beskrevet i afsnit 6.7: Udskriv uddannelsesplan, er det muligt at redigere i 4 felter i uddan-
nelsesplanen inden den endelige udskrift.

Fglgende udskrifter har redigerbare felter:

Udskrift: Felt:

Uddannelsesbevis ‘Dato’

Erklaering om delvist gennemfgrt equ ‘Bilag’
‘Andet’

’Erkleeringen er udstedt af’

Praktikaftale ‘SE-nummer’

‘Arbejdsstedets beliggenhed’

‘Bilag vedlagt’

‘Elevens tidligere praktikaftaler’

‘Aftaledato’

‘Kontaktperson’

Pa disse udskrifter er der en 'Neeste’ —knap, som lukker den endelige udskrift op.

Fra den endelige udskrift kan man ga tilbage til siden i redigeringstilstand, udskrive siden eller
fortryde ved enten at klikke pa ’'Ga til udd.plan’/ 'Ga til praktik i virksomhed’ eller lukke siden med
krydset i gverste hgjre hjgrne.
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9.2: Udseendet af udskriften af uddannelsesplanen

Hvis du ikke far udskrevet den gra baggrundsfarve bag uddannelsesplanens titel og i fgrste raekke
umiddelbart under blokoverskriften "Uddannelsesplan’, kan du ggre fglgende:

{2 egu-portalen - Windows Internet Explorer.

@;- ] hips emu.dk 8@ = 3

[[E8 Rediger ‘is Favoriter  Furkbioner  Hizlp

My f Chrl+T
Dy Iir:f ctr\+>< Pra.. D0Fra., * goUNL. g UNL. g UNL.. & EAS.. @) Ret..
wpliker rane xl
_ »
Nyt vindue QN Asy-p (Drift) @ [ PRAKTI+] (& equ-portalen x % - B ) # - Scer Skkerhed - Funktioner - @+
| Hy session J L
bn... Chl+0 2
Rediger med Microsoft Office Word

i [ =
GEM S0,
Luk Fane Chrl+w
Ldshrv... i fministration og indberetning af uddannelsesplaner Login | Glemt adgangskode?

Wis udskrift.
Tip for nye brugere

Der er kun adgang til egu-portalen
for egu-vejledere og systemet er
derfor beskyttet af brugernavn og
adgangskode.

Send
Importer ag eksporter..,

* tlkommen til egu-portalen

Egenskaber
Arbed offine
Afshut

Brugernavn 0g adgangskode kan

Velg 'Filer’ —’'Sideopsaetning’:

| det nye vindue skal du seette flueben i ’Udskriv baggrundsfarver og —billeder’:

Sideops@tning [g|
Papirindstilinger tdargener [millimeter)
Sidestonelse: Yenstre: ’W‘
[ 44 (210« 27 rm) | Hape:
(*) Stdende (O Liggende Taop:

I Udskriv baggrundsfarver og -billeder I Bund: 1905
Aletiver Formindsk til sidestarrelze

Sidehoveder og sidefadder

Cidehmued: w o,

D ato i kort format “ IUFIL-adlesse v | I
URL-adresse | Tor i |
Sidetal

Side # af det zamlede antal sider | Sidetal w |

Samlet antal sider

Dratoi kort format
Datoilangt format
Klokkeslaet

Flokkeslzet | 24-timers format
Brugerdefineret QK ][ Annuller ]

Hvis du samtidig vil fraveelge visning af f.eks. ‘Dato i kort format’ i sidehoved og "URL-adresse’ i
sidefod pa dine udskrifter, skal du vaelge 'Tom’ i den tilsvarende drop-down liste.
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